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A szabalyzat célja
A jelen Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: IBSZ) célja, hogy a
Reformatus EGYMI-ben mikodé informatikai rendszerek, eszkdzok Uzemeltetését,
hasznalatat, ellenérzését, valamint az informaciobiztonsag fenntartasat egységes

szabalyrendszer keretében szabalyozza.

Hatalya kiterjed minden, az Intézmény tulajdonaban vagy hasznalataban |évd
eszkozre, szoftverre, azokon torténd adatkezelésre, valamint minden felhasznaléra,

aki az Intézmeény informatikai er6forrasait igénybe veszi.

A szabdlyzat az Altalanos Adatvédelmi Rendelettel (GDPR), a Reformatus EGYMI
Adatvédelmi Szabalyzataval, valamint az Iratkezelési Szabalyzattal 6sszhangban

kerult kialakitasra.

Ha az Intézmény lehet6séget biztosit harmadik félnek informatikai rendszereit,

eszkOzeit hasznalni, szamara is kotelez6 ezen szabalyzatban foglaltakat betartani.

A felhasznaldk a szolgaltatasok, eszk6zok hasznalatanak soran a személyes adatok
kezelésével kapcsolatban az Altalanos Adatvédelmi Rendelet! és a Reformatus
EGYMI Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en kerult

kialakitasra. Egyéb adatvédelmi kérdés az el6bb emlitett dokumentumban talalhaté.

Ezen dokumentumban nem szabalyozott kérdésekben a Reformatus EGYMI
Iratkezelési szabalyzata, és a Reformatus EGYMI Honvédelmi Intézkedési Tervében
foglaltak szerint kell eljarni. Tovabbi kapcsolédd szabalyozasok, amelyeket

o0sszhangban kell alkalmazni ezen dokumentummal:

=  Szervezeti és miikddési szabalyzat
= Pedagodgiai program

= Munkaterv

= Hazirend

= Killonos kozzétételi lista

1 https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600679.EUP



Targyi hatalya
Az IBSZ targyi hatalya kiterjed

e minden, az Intézmény tulajdonaban allé vagy altala hasznalt informatikai
eszkozre (PC, notebook, szerver, router, modem, tlizfal, okostelefon, tablagép);

e a hasznalt operacios rendszerekre, szoftverekre, felhasznaldi programokra;

o a felhasznalo altal végrehaijtott hardveres vagy szoftveres médositasokra;

e az adatmentési és visszatoltési eljarasokra;

e az Intézmény informatikai rendszereit hasznalo kulsé felekre.

Ertelmezd rendelkezések?

Székhelyintézmény: az alapitd okiratban meghatarozott, a kdznevelési intézmény
alaptevékenységének ellatasat szolgalé feladatellatasi hely, ahol a kdznevelési

intézmeény képviseleti joganak gyakorlasara jogosult vezet6 munkahelye talalhato.

Tagintézmény: a székhelyen kivil (ez lehet azonos is és mas telepillésen is, tovabba
sajat vagy bérelt tulajdonu) mikoédd, azonos vagy kulonbdzd feladatot ellatod
intézmeényegység, ha a székhelytél valé tavolsag, a feladatok jellege miatt az

iranyitasi, képviseleti feladatok a székhelyrél nem, vagy csak részben lathatok el.

Telephely és munkaallomas: a székhelyen kivll, az alapité okiratban meghatarozott
(sajat vagy bérelt tulajdonu), mikodd szervezeti egyseég (kihelyezett osztaly, oktatasi

csoport, mihelyfoglalkozas stb.) elhelyezését szolgal6 feladatellatasi hely.

Gazdasagi Hivatal biztositja az intézmény gazdasagi és pénzlgyi tervezését, ellatja
és koordinalja a gazdalkodast, a szamvitelt, és az ezek alapjaul szolgalé bizonylati

rendszert, valamint az ezzel kapcsolatos ugyvitelt.

Munkaugyi Csoport biztositia az intézmény munkavallaléi részére a bérekkel
kapcsolatos informaciok OsszegyUjtését, ellenbrzését és feldolgozasat, valamint a

munkavallaloknak jard bérek és egyéb juttatasok kiszamitasat.

Személyi szamitégép (PC): olyan szamitdogép, amely nem egy kdzponti szamitdégép

terminalja (munkaallomasa), hanem 6nalld, egyetlen személy (az un. végfelhasznald)

2 Forras: https://hu.wikipedia.org/



altal kezelt, kisebb méretli gép sajat billentylizettel, egérrel, processzorral, operativ

memoriaval és monitorral.

Laptop, notebook: ezek teljes értékli PC-k, az asztali valtozatokhoz képest a I1ényegi
kildonbség a kompakt formai kivitelezésben és a hordozhatésagban rejlik.
Ugyanazokat a funkciokat betolté alkatrészekbél épulnek fel, azonban jellemz&en

kisebb méretiiek.

Szerver: az informatikaban olyan (altalaban nagy teljesitményi) szamitégépet vagy
szoftvert jelent, ami mas szamitégépek szamara a rajta tarolt vagy el6allitott adatok
felhasznalasat, a szerver hardver eréforrasainak (példaul nyomtatd, hattértarolok,

processzor) kihasznalasat, illetve mas szolgaltatasok elérését teszi lehetbveé.

Okostelefon: Okostelefonnak nevezzik a fejlett, gyakran PC-szerl funkcionalitast

nyujté mobiltelefonokat.

Tablagép, tablet: hordozhaté szamitégép, amelyet leginkabb tartalomfogyasztasra
fejlesztettek ki. Ezeknek az eszk6zdknek a legfeltiin6bb jellegzetessége a lapos formai

kialakitas és az igen nagy kijelzéfelulet.

Operaciéos rendszer: OP rendszernek nevezzik a szamitastechnikaban a
szamitogépeknek azt az alapprogramjat, mely kozvetlenul kezeli a hardvert, és egy

egyseéges kornyezetet biztosit a szamitogépen futtatandoé alkalmazasoknak.

Hardver: a szamitogép fizikailag megfoghatd részeinek oOsszességét értjuk. A

szamitogép mikodéséhez alapvetéen hardver és szoftver szikséges.

Szoftver: alatt a legszikebb értelemben elektronikus adatfeldolgozé berendezések
(példaul szamitdégépek) memdrigjaban elhelyezkedd, azokat mikodtetd programokat
ertjuk.

Fajl: adatallomanynak, allomanynak vagy fajlnak nevezzik a logikailag 6sszefliggd
adatok halmazat, tombjét. Adatfajl példaul egy képfijl, egy szovegfajl vagy egy

adatbazisfajl.

Tizfal: célja a szamitastechnikaban annak biztositasa, hogy a halézaton keresztul egy

adott szamitégépbe ne torténhessen illetéktelen behatolas.

Felhasznal6: az a személy, aki a hardver és szoftver elemeket munkajahoz hasznalja,

adatokat rogzit, tarol, keres, feldolgoz.



Legalis szoftver. az a kereskedelmi forgalomban vasarolt program, amelyet a

felhasznald érvényes licenc jogokkal hasznal.

Licenc: a szamitogépes programokat szerzdi jogi torvény védi, amely kimondja, hogy
az ilyen muiveket tulajdonosanak engedélye nélkll tilos masolni. A szoftver licenc
jogositja fel a felhasznal6t a szoftver alkalmazasara. A felhasznalé csak a hasznalat

jogat birtokolja, és nem magat a szoftvert.
Freeware: ingyenesen hasznalhato6 szoftver.

lllegalis szoftverhasznalat: azt jelenti, hogy valaki egy szamitdbgépes programot
jogosulatlanul masol le, hasznal, terjeszt, ezzel megsértve a szerzb6i jogi torvényt,
valamint a szoftver licenc-szerz6désben leirt feltételeket. Aki szoftvert illegalisan

hasznal, az a szerzéi jogi torvény értelmében, torvénybe Utk6z6 cselekedetet kdvet el.

Weblap (vagy weboldal) egy olyan szamitoégépes dokumentum, mely megfelel a World
Wide Web szamara, és alkalmas arra, hogy egy webbongészé megjelenitse. A
webbodngészd a weblapot monitoron vagy mobil eszk6zdn jeleniti meg. A weboldal
altalaban a dokumentum lathat6é elemeit foglalja magaba, de a weblap sz6 jelentheti
magat a szamitogépen tarolt fajlt is, melyet altalaban HTML vagy mas hasonlé leird

nyelven irtak meg.

Személyes adatnak mindsil egy természetes személlyel kapcsolatba hozhatd

minden adat, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

TeamViewer?® egy tavelérési és taviranyitasu szamitogépes szoftver, amely lehetévé
teszi a szamitdgépek és egyéb eszkdzok karbantartasat. (Regisztralt markanév, a

TeamViewer a német TeamViewer AG cég tulajdonaban all)

OpenVPN (Virtual Private Network, azaz a virtudlis maganhalézat roviditése)
biztonsagos kapcsolatot hoz Iétre a székhelyintézmény és a felhasznald kézott. VPN
csatlakozas esetén, az internetes tevékenység titkositva van, igy az adatfeldolgozas
soran megbizhatéan toltddnek fel a kozponti szerverre a fajlok a tavoli

tagintézményekbdl/telephelyekrdl.

8 https://www.teamviewer.com/hu/



Feladatellatasi helyek

A Reformatus EGYMI egységei a kovetkezd épulletekben talalhaték meg:

Név

Cim

Statusz

Székhelyintézménye

2314 Halasztelek, Hold utca 6.

Székhelyintézmény

Gazdasdgi Hivatala

2314 Halasztelek, Hold utca 4.

Munkaallomas

Munkatigyi Csoport

6400 Kiskunhalas, Székely
u. 3.2/23.

Munkaallomas

8840 Csurgd, Csokonai utca

Csurgdi Telephelye 29 Telephely
Makoi Telephelye 6900 Makd, Tulipan utca 3/A. | Telephely
Verdcei 2621 VerGcee, Rakoczi ut 41. Telephely

munkaallomasa

Miskolci
Tagintézménye

3531 Miskolc, Flzes utca 27.

Tagintézmény

Miskolci Telephelye

3527 Miskolc, Eder Gyorgy
utca 1.

Telephely

Tatai Tagintézmény

2890 Tata, Agostyani utca 7.

Tagintézmény

Tatai Telephelye

2890 Tata, Agostyani utca 1-3

Telephely

Debreceni
Tagintézménye

4032 Debrecen, Bartha
Boldizsar utca 9.

Tagintézmény

5630 Békés, Pet6fi Sandor

Békési Telephelye utca 6. Telephely
Tiszaflredi 5350 Tiszaflired, Bajcsy- Telephel
Telephelye Zsilinszky ut 50/a. phely
Berettydujfalui 4100 Berettyoujfalu, Herpaly Telephely
Telephelye utca 3.

Nagyhaldszi 4485 Nagyhalasz, Arany Janos
Telephelye utca 75. Telephely
Budapesti 1093 Budapest IX. keriilet,

Tagintézménye

Bakats utca 1-3. félemelet 4.

Tagintézmény

Kiskunhalasi
Tagintézménye

6400 Kiskunhalas, Szabd Ervin
utca 15.

Tagintézmény

Igali Tagintézménye

7275 lgal, Jozsef Attila utca
45,

Tagintézmény

*A nem sajat internetes hélézattal rendelkezé épliletek esetében, a létesitményben mar meglévd

szakember/rendszergazda altal felligyelt/létrehozott halézatot hasznaljdk a munkavallalok.




A Reformatus EGYMI biztonsagi szintje

A 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl szolé 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai
biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkozokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kovetelményekrdl

sz0l6 rendelet alapjan, a Reformatus EGYMI biztonsagi szintje:

a 2. biztonsagi osztalyba sorolhaté.

Informatikai menedzsment

Az Intézmény informatikai tevékenységének szabalyozasat és koordinalasat

megfelel6 végzettséggel és tapasztalattal rendelkez6 belsé munkatarsak latjak el.

Feladatuk a fejleszt6-nevel6 oktaté munkatarsak, adminisztratorok, pedagogiai
munkat segiték tdmogatasa telefonon, e-mailen, egyéb elektronikus forman keresztul,
mely el6segiti munkajuk elvégzését, esetleges elakadasuk esetén segit a probléma
elharitdsan, tovabba az Intézmény informatikai biztonsagi koévetelményeinek

betartatasa. Egyéb feladatai:

a hozzaférési jogosultsagok megadasanak és visszavonasanak

kezdeményezése (4. melléklet),

= afelhasznaldk sajat maguk altal telepitett szoftverek ellenérzése (legalis,
nem legalis szoftverhasznalat felderitése, esetlegesen illegalis
fajlcserélés felfedése);

= reészveétel a rendellenes hasznalattal kapcsolatos tgyek kivizsgalasaban;

= tajékoztatds a tagintézmény-igazgatdja felé, majd ezt kovetben a

féigazgato felé.

Hataskore a biztonsagi és egyéb informatikai GUzemeltetési kérdésekre, tovabba
az informatikai halézati szolgaltatasok (halozat, wifi, tizfal) szakmai fellgyeletére is

kiterjed. Tovabbi feladatai:

= kiadott programjavitasok telepitése;

= kapcsolattartas a support cégekkel,

= adatmentések kezelése, végrehajtasa;

= operacios rendszerek telepitése, szerverek alapkonfiguraciéjanak

beallitasa;



= haldzati konfiguracidk, tizfalszabalyok kialakitasa;
= haldzati cimkiosztasi rend, alhalézatok meghatarozasa;
= kOvetkeztetések levonasa, javaslattétel a Foigazgatdo és Gazdasagi

Hivatal felé.

Felel6sség-, feladat- és hataskorok

Az 6sszes Uzemeltett eszkdz, szamitdgép esetében az IBSZ-nek valé megfelelés az
adott  Intézményi egység (székhelyintézmény, tagintézmény, telephely,

munkaallomas) vezetdjének, vezetbhelyettesének, egységvezetdnek a felel6ssége.

A Reformatus EGYMI stratégiajaba ill6 nagyobb fejlesztések, beruhazasok,
informatikai szolgaltatasok korébe tartozé doéntéshozd tevékenység kizardlag a

Féigazgatd és a Gazdasagi Hivatal igazgatdjanak kdzos hatarozataval torténik.

Az Intézményi informatikai halézatok igénybevétele soran  elkdvetett
blncselekményekért, illetve egyéb jogsertésekért a szolgaltatast, eszkozt igénybe

vevd felhasznalod bluntetdjogi felel6séggel tartozik.

A Reformatus EGYMI Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatdban foglaltaknak
megfeleléen az Intézmény tulajdonaban lévé internetes haldzatan (tlizfalan) nem gydijt,
tarol személyes adatot, tovabba nem naplézza a megtekintett weboldalakat. A
munkavallaléhoz kotédé személyes adat, adatfajl kizarélag a felhasznald
szamitogépén keletkezik, melyet a Reformatus EGYMI nem tekint meg, tovabba
ezeket nem tarolja; viszont, ha a munkaviszony megszinik, a teljes merevilemez
torlésére sor kerul. Kivételt képez a torlés alél a munkajaval 6sszeflggésbe hozhatd

fajl, adatbazis mentése.

Ezen szabalyzatban foglaltak megsértése esetén — az esemény sulyatél figgbéen — az

alabbi szankcidk sujthatjak a felhasznalot:

1. Eszk6z Vvisszaszolgaltatasa az Intézmény részére, hasznalatanak
megtagadasa

2. Okozott anyagi, szellemi kar megtéritése

3. Eljaras kezdeményezése a Reformatus EGYMI fegyelmi szabalyzata alapjan

4. Polgari jogi eljaras kezdeményezése, vagy buntetd feljelentés megtétele

10



A fentebb felsorolt szankciok csak akkor térténhetnek meg, ha az Intézmény
Fbigazgatdja dokumentaltan bejelentette a szankcid elrendelését, és ennek kivaltd

okat.

Nem buntet6jogi események bejelentése kozvetlenul is torténhet a tagintézmény-

igazgatonak, tovabba az informatikai menedzsment részére is.

Azonositas és hitelesités (intézményen beluli felhasznalok)

Az intézmény halozati er6forrasai altal nyujtott szolgaltatdsok azonositasanak és
hitelesitésének a modjat (hitelesités moddja, alkalmazott eszkozok, fidkzarolas,

munkamenetek kezelése) az Informatikai Menedzsment hatarozza meg.

A Székhelyintézményben és a Munkalgyi Csoportban valamennyi elektronikus
informacios rendszernek egyedileg kell azonositani és hitelesitenie az Intézmény

valamennyi felhasznalgjat, és a felhasznalok altal végzett tevékenységeket.

Ennek érdekében egyénre szol6 felhasznaldi azonositokat kell Iétrehozni, a csoportos
azonositok haszndlata nem engedélyezett a ,kiemelt felhasznaléi szoftverek™

esetében.

Azonosito kezelés
Az elektronikus informacids rendszerekhez torténé hozzaférést biztositd azonositokat
az Informatikai Menedzsment hozza létre. Az azonositdok ismételt felhasznalasa nem

engedélyezett.

Hitelesitésre szolgal6 eszkozok kezelése
A jelszavak a felhasznaldo szamitdgépes szolgaltatasokhoz valdé hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgalnak. A jelszokezeld rendszernek hatékonyan és

interaktivan kell biztositani a megfelel6 szinvonalu jelszavak hasznalatat.
A halézati adattarolo jelszékezeld rendszere feleljen meg a kévetkezéknek:

a) tegye lehetévé a felhasznaldk szamara jelszavuk kivalasztasat és
megvaltoztatasat

b) kényszeritse ki a megfelel6 min6ségl jelszavak hasznalatat

c) tiltsa meg a korabban hasznalt jelszavak ismételt felhasznalasat

d) beiraskor ne jelenitse meg a jelszavakat a képernyén

4 ezen szabalyzat ,Adatmentések kezelése és végrehajtasa” pontjaban felsorolt alkalmazasok
11



e) jelszéadatbazist kddolva tarolja.

Jelszogondozasi folyamattal kell a jelszavak kiosztasat ellenérizni ugy, hogy:

a) szukség esetén a felhasznalok kotelezhet6k arra, hogy nyilatkozatban
vallaljak a szamukra kiadott, vagy altaluk képzett jelszavak titokban tartasat
b) biztositani kell, hogy a kezdeti vagy végleges jelszavak is biztonsagos

korulmeények kozott keruljenek a felhasznaloknak atadasra.
A felhasznaldi jelszavak képzéséhez az alabbi szabalyokat kell betartani:

a) a jelszo6 legalabb nyolc karakter hosszu legyen, és — ahol ez miszakilag
megengedett — térekedni kell arra, hogy tartalmazzon a kisbetlikdn kival
nagybet(t és szamot

b) zarolas esetén el6re beallitott id6tartam eltelte tdn engedélyezze vissza a

felhasznaloi fidkot.

Felhasznalo6 felel6sségi kore jelszohasznalat soran

A jelszavak hasznalatanak részletes szabalyai a kdvetkezok:

o afelhasznald a jelszavat koteles titokban tartani

o a felhasznal6 feleléssége, ha jelszavanak megismerése révén valaki a
nevében visszaélést kdvet el az elektronikus informaciés rendszerben

e ajelszaot tilos leirni

e ha barmilyen jel arra mutat, hogy a jelszé illetéktelen kézbe jutott, azonnal
meg kell valtoztatni és értesiteni kell a felettest, majd az Informatikai
Menedzsmentet

e a jelsz6 nem tehet6 egy automatikus bejelentkezési folyamat részévé (pl.

makrdéra, vagy egyéb elbre beallithato funkcio billentylre)

A jelsz6 minél Osszetettebb, annal kisebb a valdszinlsége, hogy a nevinkben

visszaélést kovetnek el. Ennek érdekében az alabbi szempontokat kell betartani:

e konnyen megjegyezhetd ellenben nehezen kitalalhato legyen
e semmi olyasmin ne alapuljon, aminek alapjan valaki kitalalhatja (sajat név,
telefonszam, szuletési datum)

e nelegyen a gép kozelében cimkén, egyéb papiron leirva
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A fenti szabalyok az elektronikus informacios rendszerek altal technikailag

kikényszerithet6 részét az Informatikai Menedzsmentnek kell beallitani.

A felhasznalé feleléssége, ha jelszavanak neki felrohatdé mulasztasa miatti

megismerése réven, valaki a nevén visszaeélést kovet el.
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Felhasznal6 jogai, feladatai

A felhasznal6 alanyi jogon rendelkezik:

» a felhasznal6i nevével és jelszavaval a jogosultsagi szintjének megfelel
Intézményi informatikai eréforrasokhoz valé hozzaféréssel (létezik olyan
munkakdér az Intézményben ahol nem kap a felhasznalé semmilyen
jogosultsagot);

» a @refegymi.hu e-mail cimmel, és az ezen cimet kiszolgald levelez6 rendszer

hasznalataval;
A felhasznal6 feladatai:

1. IT halézati rendszerek megfeleld hasznalata, részletezve:
1.1.tilos a vezetékes vagy vezetéknélkuli halézat adatforgalom figyelése, ebbdl
kovetkez6en profilalkotasa, jelszd eltulajdonitasa, személyes adatok
lemasolasa
1.2.tilos tulterheléses tamadas inditasa
2. az Intézmény altal biztositott eszk6zok megfelelé hasznalata; tovabba:
2.1.tilos a szamitogép hazanak felnyitasa
2.2.tilos a hardveres elemek eltavolitasa, kicserélése, rongalasa
2.3.tilos folyadék dntése szandékosan az elektronikai eszkdzre
2.4.tilos hirtelen hémérsékletingadozasok kitenni a berendezéseket
2.5.tilos a szell6zbnyilasok eltakarasa, elzarasa
3. az Intézmény altal biztositott szoftverek megfelelé6 hasznalata, mely
részletezve:
3.1.csak jogtiszta szoftverek hasznalatara jogosult a felhasznalé
3.2.tilos szerz6i jogvédelem alatt allo fajlok cserélését lehetévé tévd szoftverek
telepitése
3.3.egyéb nem munkajahoz kothetd szoftverek rendszeres hasznalata
3.4.a Microsoft Windows operacids rendszer allicenc kulcsanak felfedése, ennek
terjesztése, értékesitése
3.5.a Microsoft Office irodai programcsomag allicenc kulcsanak felfedése, ennek
terjesztése, értékesitése
3.6.nem alkalmazhatja személyes csaladi fotok, videodk, egyéb fajlok (munkajahoz
nem kothetd) hosszantarté tarolasara

3.7.tilos kriptovaluta banyaszatra hasznalni az eréforrasokat
14



Asztali szamitogép, laptop hasznalata

1.

Intézményunkben leggyakrabban hasznalt tipus a hordozhaté szamitdgép, a
munkatarsak ezen keresztul veszik igénybe a haldzatot, érik el az internetet,
nyomtatot, tartjak a kapcsolatot egymassal

Minden eszkdz esetében az operacids- és virusvédelmi rendszer frissitését el kell
végezni, melyet automatikusan kinal fel az eszkdz, ennek elhalasztasa a
felhasznal¢ altal tilos, ha nem tudja végrehajtani, akkor a Székhelyintézménybe kell
szallitani az eszkozt, és az informatikai menedzsment feladata ennek elvégzése
Kllsé halézatok elérése az adott tagintézmény kozponti tlzfalan keresztil
lehetséges, ha ilyen nem talalhatd, akkor az internetszolgaltaté altal biztositott
modem/router segitségével torténik

Hardverbeépités vagy csere esetén az informatikai menedzsmenttel egyeztetve
kell eljarni

A felhasznalok eszkdzeiket kotelezéen el kell latniuk jelszévédelemmel, ha ez a
jelszd nem az informatikai menedzsment altal kiadott, akkor irasbeli tajékoztatast
kell adnia a munkavallalonak, hogy az eszkoz felugyeletét, frissitését el lehessen
latni

Az eszk6zdoket zarolni kell, ha a felhasznalo felligyelet nélkil hagyja szamitégépét
Egyéb munkakor ellatdsahoz, gyermek fejlesztéséhez szukséges szoftver
telepitését az informatikai menedzsment kdzremlikodésével szikséges
végrehajtani (licenc meglétének ellenérzése utan)

Az eszkdzOk merevlemezén személyes adatot csak a feldolgozas ideje alatt lehet
tarolni, a munka befejezése, vagy hosszabb id6re t6rténé megszakitasa esetén az
adatokat az adott tagintézmény, vagy a székhelyintézmény kdzponti rendszerében
kell megfelel6en tarolni, ezutan a helyi mereviemezrdl tordlni kell az adatfajlokat
Otthoni munkavégzés és mas kdznevelési intézményben torténé munkavégzés
megengedett, és szlkséges is, az egységes moddszertani intézmény és az utazé

pedagogiai szakszolgalati tevékenységek felépitése miatt

10.Kozponti belsé haldzatra tavoli bejelentkezés csak az intézmény tulajdonaban lévé

eszkozrél lehetséges, melyet a nyilt forraskddu OpenVPN-nen keresztil érnek el

11.Az informatikai menedzsment fenntartja a jogot, hogy a szamitogéep asztalara

betekintést nyerjen a TeamViewer (regisztralt markanév) nevi szoftver
segitségével, ezzel elbsegitve a gyors problémamegoldast, athidalva a nagy

kiterjedésl intézményhaldzat akadalyait. Ezen szoftver nem gyljt és tarol
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személyes adatot (GDPR  medfeleléségi nyilatkozat  elérhetésége

https://www.teamviewer.com/en/gdpr/), kizarélag az aktualis feladat megoldasat

hivatott elérni, tovabb az informatikai menedzsment felel6ségteljesen, és etikusan

hasznalja az emlitett szoftvert.

Okostelefonok hasznalata

1.

Okostelefonok kivalasztasanal az alkalmassagot is ellendrizni kell, minimalis
kovetelmény szinteket kell meghatarozni, tovabba a munkakorh6z kapcsolédo
igényeket is figyelembe kell venni.
Fbigazgatdi dontés alapjan egyes munkavallalok jogosultak az Intézmény
tulajdonat képezé6 mobiltelefon hasznalatara. Egyedi elbiralast kovetéen,
atadas-atvételi (1. melléklet) nyilatkozattal vehetik at a munkavallalék a
készlléket felettesétél vagy az Informatikai Menedzsmenttél, amelyért teljes
anyagi felel6séggel tartoznak. Az Informatikai Menedzsment koteles az
Intézmény mobiltelefon-készulékeinek nyilvantartasara, amelynek tartalmaznia
kell:

a. felhasznal6 nevét

b. készulék tipusat

c. készulék IMEI szamat

d. készulék SIM kartyajanak szamat
A munkavallalo kilépéskor koételes a mobiltelefont SIM kartyaval egyitt a
felettese vagy az Informatikai Menedzsment részére atadni, ahol ellenérzik a
készulék mikodését és allapotat. Ezt kdvetben kitoltik kozdsen, az atadas-
atvevd nyilatkozat aljan talalhaté "visszavét datumat’, melyet alairasukkal
igazolnak.
A Féigazgatd a munkakorokhoz kulonbozé eértékhatarban engedélyezi a
mobiltelefon-készulék beszerzést, melyet mindig a Gazdasagi Hivatal
igazgatojaval egyuttesen hataroznak meg.

Szervezetlink engedélyezi sajat mobiltelefon hasznalatat céges SIM kartyaval.

6. Sajat e-mail tarhelyik elérése engedélyezett ezen eszkdzokrol.

Az Intézmény informatikai halézatdbdl adoddan a kdzponti szerveren tarolt
fajlokat, iktatast, kdnyvelési adatbazist, mobiltelefon hasznalataval elérni nem

lehet. Tovabba a gyereknyilvantartasra készilt I.M.S.5-t sem tudjak hasznaini.

5 Pedagdgiai gyereknyilvantarté alkalmazas
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Ezeket kizarélag laptoprdl vagy asztali munkaallomasrdl titkositott csatornan
erhetik el.

8. Ahogyan fentebb emlitett eszk6z0k esetében is, a felhasznal6 felel6ssége, ha
jelszavas védelmet nem allit be, tovabba jelszavanak neki felréhatdé mulasztasa

miatti megismerése révén, valaki a nevén visszaélést kovet el.

Adatgydjtés
1. Az Intézmény semmilyen személyes adatot nem gyljt a felhasznalas soran,
adatot a kdzpont felé nem tovabbit, telies mértékben betartva az Altalanos

Adatvédelmi Rendeletet®.

Informacidvédelem felhasznaléknak
1. Ha van ra mod akkor nyilvanos helyen mobilnetet kell hasznalni és kizarolag
Intézményeinkben (sajat internetes haldzattal rendelkezé épuletekben), vagy
otthon allitsuk at a telefonokat a biztonsagi jelszoval ellatott Wi—Fi halozatra.
2. Soha ne toltstnk le jatékokat, ingyenes szoftvereket. Tovabbi biztonsagi szint
novelés érhetd el ha az alkalmazasok kezel6 paneljében beallitjuk, hogy milyen

adatokhoz férhessen hozza az adott program.

Szamldazas és egyéb dijak
1. A céges mobiltelefon hasznalatra flotta-kedvezmény jar, a munkavallalok
egymas kozott ingyen telefonalnak.
2. A mobiltelefon szamlak igazolasara, kiallitdsara a Magyar Reformatus Egyhaz
Egyhazi Ugyfélszolgalati Kozpontja” jogosult. Teljesitése a Gazdasagi Hivatal

sajat protokolljanak megfeleléen torténik.

6 Az Eurdpai Parlament és Tanacs Altalanos Adatvédelmi Rendelete
7 https://refomobil.hu/
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Vezetbkre vonatkozo szabalyok

A Reformatus EGYMI székhelyintézményének, tagintézményeinek, telephelyeinek,
munkaallomasainak vezet6je, helyettese, egységvezetdje jogosult és Kkoteles
meghatarozni az iranyitasa ala tartozoé foglalkoztatottak munkaveégzéséhez szukséges

a hasznalando informatikai rendszerek és az ahhoz szukséges jogosultsagok korét.

Kotelesek egyluttmikdodni az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés

személlyel, annak informatikai biztonsagi feladatai ellatasa soran.

A hasznalatra kiadott eszkdzok feladat végrehajtasra vonatkozé indokoltsagat,
meglétét az engedélyezd vezetbnek évente felul kell vizsgalnia, és az indokoltsag

megsziinése esetén gondoskodnia kell az eszk6z visszavétele felél (1. melléklet).

Jogosult az informatikai eszk6z0k munkavégzéshez szikséges hasznalatanak
biztositasa érdekében, eszkdz és jogosultsag igénylési kérelmet (2. melléklet),

eljarast kezdeményezni a Gazdasagi Hivatal és az Informatikai Menedzsment felé.

Koteles gondoskodni az iranyitasa ala tartozo foglalkoztatottak informatikai biztonsagi
ismereteinek naprakészen tartasardl, beleértve az IBSZ és az Adatvédelmi

Szabalyzatban foglaltak szikséges mértékl ismeretérdl.
Az IBSZ megsértésének észlelése soran koteles:

- azonnal megtenni a szlikséges intézkedéseket a biztonsag helyreallitasa soran,
- kivizsgalni a biztonsagi esemény korulményeit, kulonos tekintettel a személyes

felel6sség megallapitasara, ezt kovetben feleldsségre vonast kezdeményezni.

Jogosult az iranyitasa ala tartozé szervezeti egység tevékenyseégével kapcsolatos
informatikai biztonsagi feltételrendszerre javaslatot tenni a Gazdasagi Hivatal és az

Informatikai Menedzsment felé.
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Adatmentések kezelése és végrehajtasa
A Reformatus EGYMI Székhelyintézmény Gazdasagi Hivatal és a Munkatigyi Csoport

részére automatikus és manualis adatmentés torténik.

Kiemelt felhasznaloi szoftverek

Kiemelt felhasznaldi szoftverek melyek adatmentési szempontbdl magas prioritasuak:

1. l|ktatasra hasznalt alkalmazas: IQtaté (LA.VA Manager Iroda Kift.)

Az adatbazisbol egyarant naponta és hetente készlil biztonsagi masolat.

2. Konyvelésre hasznalt alkalmazas: Novitax NTAX (Novitax Szamitastechnikai
Szamviteli Szolgaltatd és Kereskedelmi Kift.)

Az adatbazisbol havonta keésziil masolat.

3. Bérszamfejtésre hasznalt alkalmazas: Novitax BER (Novitax Szamitastechnikai
Szamviteli Szolgaltatd és Kereskedelmi Kft.) Kifutasa: 2024.12, mert a
bérszamfejtést 2025.01-t6l a Magyar Allamkincstar végzi

Az adatbazisbol havonta késziil masolat.
4. Gyereknyilvantartasra hasznalt alkalmazas: |.M.S. (IntraFox Kft.)

Felhbalapu tarolas, havonta késziil masolat.

A korabbi adatmentéseket csak a Fdigazgatdé vagy a Gazdasagi Hivatal irasbeli
utasitasara szabad tordlni, nem kiemelt prioritasu adatok esetén altalanosan a 15
napnal régebbi fajlok kerulhetnek torlésre, de csak abban az esetben, ha mar létezik

legalabb 12 frissebb adatmentés az allomanyokrol.

Kulonleges eseménykor el6forduld biztonsagi el6irasok

A felhasznal az adatok épségét, hozzaférhetetlenségét veszélyeztetd legaprobb jelet

észlelve koteles értesiteni az Informatikai Menedzsmentet.

A felhasznalé a veszély legaprobb jelét észlelve azonnal abbahagyja a munkat, az
elmentetlen dokumentumokat elmenti és az Informatikai Menedzsmentet tovabbi
utasitasagi nem nyul sem a szamitoégéphez, sem a biztonsagi masolatokat tartalmazé

merevlemezhez.

Az adatvédelmi felelés (amennyiben nem azonos a rendszergazdaval) sajat
hataskorében és felhasznald jelzésére is donthet Ugy, hogy az adatok biztonsagara
nézve veszelyhelyzetnek értékeli a jeleket és tuneteket.
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Az adatvédelmi felelés (Hanganov Kft.) haladéktalanul értesiti a Féigazgatdsagot és a

Gazdasagi Hivatalt.

Az Informatikai Menedzsmenttdl érkezé felel6s biztositja az érintett szamitastechnikai

eszkozok teljes levalasztasat, elkulonitését.

Ebben a témakorben a tovabbi iranyitott szabalyokat (megel6z6 védelmi helyzet,
terrorveszélyhelyzet, rendkivili allapot, szlikségallapot vagy varatlan tamadas idején),
a Reformatus EGYMI Honvédelmi Intézkedési Tervében foglaltak szerint kell

végrehajtani.

Adatok visszatoltése

A biztonsagi mentésekbdl adatokat csak az adatvédelmi felel6s tudtaval és irasbeli
beleegyezésével szabad visszatoOlteni. Az adatok visszatoltésérél jegyzokonyvet kell
késziteni (3. melléklet).

Kuls6 felhasznaldkra vonatkozo szabalyok

A Reformatus EGYMI informatikai rendszereihez és eszkdzeihez hozzaférd kilsd
felhasznald egyedileg koteles nyilatkozatot tenni arrdl, hogy az IBSZ-ben foglaltakat

megismerte és magara nézve kotelezének ismeri el.
A Székhelyintézményben torténtd helyszini munkavégzés felugyelet mellett torténhet.

Az informatikai fejlesztések soran a projekt teljes életciklusara nézve az egyes
részeket oly modon kell dokumentalni (pl. fejleszt6i- , tesztelési- , Uzemeltetési
dokumentacio), hogy azokbdl a biztonsagi kovetelmények megvalosulasa

ellendrizhetd legyen.

Amennyiben a szerz8dés egyedi szoftverfejlesztési tevékenységre iranyul, ugy csak
olyan szerzddés kothetd, amely alapjan a fejlesztett szoftver forraskddjat (vagy annak
megfeleléen részletezett) a Reformatus EGYMI részére atadjak, és a szerzdi jogi
védelem ala es6 szoftver esetén a vagyoni jogokat a jogszabalyok altal engedélyezett
legszélesebb korben atruhazzak. Ettdl csak kulonos esetben lehet eltérni azzal, hogy
a szerz6i jogi védelem ala es6 szoftver kizarélagos felhasznalasi joga a jogszabalyok
altal engedélyezett legszélesebb korben a Reformatus EGYMI részére az esetben is

atruhazasra kertl.
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Az informatikai rendszerek fejlesztése soran kulsé felhasznald a teszt kérnyezetben
lévé informatikai rendszerhez az Informatikai Menedzsment engedélyével tavoli
elérést is igénylehet. Az engedélyt elektronikus irasbeli formaban kell kérvényezni a

informatika@refegymi.hu cimen.

Személyi biztonsagi kovetelmények, oktatas

A munkavallalékat a Reformatus EGYMI-ben végzendd tevékenység megkezdése
elétt az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltakat szerint kell6 informaciéval
szukséges ellatni (lehetéség szerint elektronikus formaban el6zetes, tovabba szdéban

az els6 munkanapon).

Az IBSZ-re vonatkoz6 jogszabalyi kérnyezet megvaltozasakor, tovabba, ha az IBSZ
tartalmat érint jelentés valtozas kovetkezik be, az IBSZ hatalyba Iépését, illetve a
jelentés valtozasat kovetd 60 napon belll a felhasznaldkat informatikai biztonsagi
tovabbképzésben (tovabbiakban oktatas), kilsé felhasznaldkat tajékoztatasban kell

részesiteni.

Az oktatas tematikajanak Osszedllitasaért az Informatikai Menedzsment ellatoja
felel6s, az oktatas megszervezéséért, végrehajtasaért, ha személyesen torténik, az

adott egység vezetdje felelbs.

Az IBSZ-t elektronikus formaban is ismerteti a Reformatus EGYMI, minden
munkavallaléjanak elérhetéve teszi sajat weboldalan

(https://www.reformatusegymi.reformatus.hu)

Oktatason valé részvételt, vagy elektronikus formaban megismert IBSZ-t a
munkavallalé alairasaval igazolja, melyet a foglalkoztatott személyes anyagaban

tarolunk a Munkaugyi Csoportnal.

Uj felhasznalé hozzaférési rendszerbe valo illesztését a Reformatus EGYMI

Informatikai Menedzsmentje végzi.

A jogosultsagok kiosztasa el6tt, amennyiben az adott munkakor, tevékenység
megkoOveteli a tipikus jogoktdl — ide nem értve a munkavégzéshez szikséges
adatbazisok elérését — torténtd eltérését a tagintézmeény-igazgatdjanak hataskore

eldonteni.
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A felhasznald hozzaférést megalapozé jogviszonyanak megszinésekor a munkaltatoi
jogkdr gyakorloja, illetve a szerz6déskotést kezdeményezé vezetd a felhasznald
tajékoztatasa mellett koteles rendelkezni a felhasznalo altal készitett, munkavégzéssel
kapcsolatos dokumentumainak tovabbi kezelésérdl (biztonsagi mentés a kdzpontban,

torlés, harmadik személy altali hozzaférés).

Amennyiben a felhasznalé hozzaférést megalapoz6 jogviszonya megszinik, de a
hozzaférés mas formaban tovabbra is indokolt (tavoli hozzaférés, tanacsado), a
felhasznaldi jogosultsagokat meg kell szintetni és a felhasznalét U felhasznaldként

kell kezelni, az uj jogviszonyra iranyado eljarasrend alapjan.

Adminisztrativ biztonsagi kovetelmények
A rendszerek teljes életciklusat dokumentalni kell, igy a tervezés és tovabbfejlesztés,
a tesztelés és ellen6rzés, az Uzemeltetés és karbantartas, valamit a selejtezés fazisait
is.
A dokumentacio teljességeéert és naprakészségéért az Informatikai Menedzsment
felel.

Ezen dokumentaciok akkor teljesek, ha tartalmazza mind a funkcionalis, mind a

biztonsagi megfeleléségre vonatkoz6 valamennyi lényeges adatot.

Az Osszes eszkOz azonositasat, mozgasuk nyomon kovethetéseget az atadas-atvétel

(1. melléklet), tovabbadas, selejtezés dokumentalasaval biztositani kell.

Egyéb fel nem sorolt eszkdzok, valamint specialis adathordozok kezelése
vonatkozasaban, valamint az IBSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben, allasfoglalast

kell kérni a Gazdasagi Hivataltdl és az Informatikai Menedzsmenttdl egyarant.

A papir alapu dokumentumok el6allitasara alkalmas eszkdézok (nyomtatd)

hasznalatara a ,Felhasznal6 feladatai” részben foglaltak érvényesek.

Fizikal, technikal, szoftveres védelem

Vagyonvédelem, és fizikai biztonsag
e a szerverszobat, irodakat biztonsagi zarakkal kell felszerelni;
e a szerverszobaba vald be- és kilépés rendjét szabalyozni kell;
e a szerverszoba kulcsat a helyi hazi szabalyzatban szerint kell tarolni, onnan

csak az arra feljogositottak vehetik fel,
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e munkaid6n tul az irodakban, illetve a szerverszobaban csak engedéllyel lehet
tartézkodni;

e a szerverszobaba torténd illetéktelen behatolas tényét a Fbigazgatonak, a
Gazdasagi Hivatal vezetdjének és az Informatikai Menedzsment vezetdjének

kell jelenteni;

Adathordozék védelme

e a munkaasztalon csak azok az adathordozdk lehetnek, amelyek az aktualis

o feldolgozashoz szikségesek;

e az adathordozokat jol zarhatd szekrényben kell elhelyezni ugy, hogy tarolas
kézben ne sérlljenek, karosodjanak;

e az adathordozodkat a gyors hozzaférés érdekében azonositoval kell ellatni;

e az adathordozok szdllitdsa csak megfelel6 mddon kialakitott fémdobozban
torténhet;

e adathordoz6ét mas intézménynek atadni csak az adatvédelmi felel6s
engedélyével lehet;

e az adathordozdok megdrzésének idejét, ha masképp nincs rendelkezés, a
felel6s vezetd hatarozza meg;

e az adathordozoékat évenként ellenérizni és tisztitani kell;

e olyan adathordozot, amelyet javithatatlan fizikai karosodas ért, selejtezni kell.
Selejtezendd: a) a fizikailag sérult, javithatatlan; b) gyari, raktarozasi hibat
kovetéen felhasznalasra alkalmatlan (deformalédott); c) ha a kapacitas a
névleges érték 75%-anal kevesebb; d) véglegesen elhasznalddott

adathordozot.

Az alkalmatlan adathordozokat fizikai roncsolassal hasznalhatatlanna kell tenni. A
bizalmas adatokat, felhasznal6i és rendszerprogramokat tartalmazé adattarolokrol
torl6 program segitségével kell az adatokat torolni, vagy fizikailag kell megsemmisiteni

az adathordozot.

Selejtezés
A selejtezést a Selejtezési Szabalyzatnak és a hivatali Iratkezelési Szabalyzatanak
megfeleléen kell lefolytatni, Az adathordozdkat a Leltarozasi Szabalyzatnak

megfeleléen kell leltarozni.
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Virusvédelem
A munkaallomasokon és szervereken, ha masképp nincs rendelkezés, havi
rendszeresseggel virusellendrzést és virusirtast kell tartani. A virusvédelmi programok

adatbazisat naprakészen kell tartani.

Virusfertézés okozta hiba gyanuja esetén azonnal szélni kell a felettesnek.
Amennyiben nincs erre lehet6ség (pl. munkaidén kival), a feldolgozasban lévo
adatokat el kell menteni, majd a programbdl kilépve a gépet ki kell kapcsolni. A gépet
addig bekapcsolni nem szabad, amig azt az arra illetékes szakember, rendszergazda
meg nem vizsgalta. A virusfertézést jelenteni kell a szervezeti egység vezetbjének,
még akkor is, ha semmi hiba nem tortént a fert6zés folyaman, valamint az Informatikai
Menedzsmentnek ki kell deriteni a fert6zés lehetséges okait, és a szikséges veédelmi

intézkedést meg kell hoznia.

Szoftvervédelem
Az Uzemeltetéseért felelés rendszergazdanak biztositani kell, hogy a rendszerszoftver
naprakész allapotban legyen és a segédprogramok, programkonyvtarak mindig

hozzaférhetdk legyenek az illetékes felhasznalok szamara.

Rendszerszoftver védelem
e arendszerszoftver modositasahoz az illetékes engedélye szikséges;
e a modositassal egy id6ben a dokumentacidéban is at kell a valtoztatasokat
vezetni;
e a rendszerszoftver-eseményekrdél és a valtoztatasokrdl nyilvantartast kell

vezetni

e (eseménynaplo).

Programhoz val6 hozzaférés, programvédelem
o A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést és probalkozast ki kell zarni.
e Gondoskodni kell arrol, hogy a tarolt programok, adatallomanyok ne
karosodjanak, a kdvetelményeknek megfeleléen mikodjenek
e A feldolgozas biztonsaganak megvaldsitdsahoz naprakész allapotban kell

tartani a program dokumentaciot.
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A programokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek az alabbi adatokat kell

tartalmaznia:

e a program azonositdja;
e a program készitéjének neve;

e a feldolgozasi rendszer megnevezeése.

Informatikai védelem

Az irodakban/szerverszobaban a folyamatos, higiénikus munkavégzes feltételeit kell
meg0rizni. A szerverszobai rend megtartasaért és a biztonsagos miszaki

Uzemeltetésért az Informatikai Menedzsment felel6s.
A szerverszobaba ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!

A szerverszobaba ég6 cigarettaval belépni és ott dohanyozni, valamint tlzet okozo

tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!

A szerverszoba takaritasat csak a hivatali informatikus felligyelet mellett, a kijeldlt

személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefliggd
beavatkozast csak az Informatikai Menedzsment és a szakszervizek emberei

végezhetnek.

Adathordozokat csak a hivatali informatikus engedélyével lehet be- és kivinni a

szerverszobabol.

Az torpefeszultségl elektromos halézatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok

kiszolgalasahoz tartozo — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A szamitogeép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a szikséges miszaki feltételeken kivil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerlség, a vonatkozd érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai
kovetelIményeket. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely
beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi el6irasokat. A fenti rendelkezések
megseértése esetén az elkdvetdvel szemben a Féigazgato fegyelmi felelésségre vonast

kezdemeényezhet.

25



Logikai védelem

Elektronikus rendszerek leallitasa

A székhelyintézményben az uUgymenet-folytonossag tervezése soran, meg Kkell
hatarozni az elektronikus informacios rendszerek leallitasi terveit, melyek el6re
tervezett aramszolgaltatas kiesés, katasztrofahelyzetek kezelésére vonatkozdan

tartalmaznia kell:

1. az eseményt megeldz6 allapotfelmérés
2. az esemény definicidja
3. a ledllitas tényét meghatarozo, a folyamat inicializalasért felel6s

személyt/személyeket

I

. az akadaly elharulasa utani, Ujrainditasi feladatokat

Elektronikus rendszerek helyreallitasa, ujrainditasa
Az elektronikus informacios rendszerekre vonatkozé leallitasi, helyreallitasi tervek
elkészitésérdl, tesztelésérél és folyamatos karbantartasarél az Informatikai

Menedzsment gondoskodik.

A terveket minden olyan esetben aktualizalni kell, amikor jelentésen megvaltozik az
infokommunikacios haldzat (Uj szerver beallitasa, Uj szinetmentes tapegység

csatlakoztatasa, uj hardverek beszerelése esetén).

Megfelelés a szabalyzatnak, fenyegetettségek

A Reformatus EGYMI fenyegetettségének elemzését és a kockazatok

meghatarozasat évente el kell végezni.

Az IBSZ-nek megfelel6 mikodést igény szerint, de legalabb évente teljeskorien

ellenérizni kell.

A fenyegetettségek elemzését és a kockazatok meghatarozasat az Informatikai

Menedzsment hajtja végre, szikséges szerint kérheti kulsé szakérté bevonasat.
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FelUlvizsgalat, aktualizalas

Az IBSZ-t sziikség szerint — de legalabb évente — felul kell vizsgalni, és aktualizalni

kell, igy kulondosen:

- sulyos informatikai biztonsagi eseményeket kdovetben, az esemény tanulsagait
levonva;
- a szabalyozasi kornyezet valtozasa esetén, amennyiben az az IBSZ-ben

foglaltakat érinti.

Amennyiben az IBSZ rendkivili médositasa szikséges — a szikséges moédositas
jellegétél vagy terjedelmétdl fuggetlenil — az Informatikai Menedzsment jelzi a

Féigazgatd és a Gazdasagi Hivatal igazgatdja felé.
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Mellékletek

1. sz. melléklet — atadas-atvételi jegyzékonyv

Reformatus EGYMI
OM: 102809

2314 Halasztelek, Hold utca 6.

ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

1. Készilt a Reformdtus Egységes Gydgypedagogiai Modszertani  Intézmény

székhelyén/tagintézményében/telephelyén/munkadllomdsdn.

Atadé neve:

Atvevé neve:

il R

Koéltséghely:

5. Atadott eszkdz / eszkdzok:

Megnevezés Leltari szam Gyari szam

Alairdasommal kijelentem, hogy:

- az eszkozt hianytalanul atvettem

- elolvastam és elfogadom, tovdbba betartom a Reformatus EGYMI Informatikai és
Biztonsagi Szabdlyzatdban foglaltakat;

- ajegyz6konyv 2 példanyban késziilt (1 munkavallalé / 1 kézponti irattar)

Kiadasi hely Datum

Atadd Atvevs

levelezési cim: 2314 Halasztelek, Pf. 44.
tel: 06-30/639-08-61, email: igtitkarsag @refegymi.hu
weblap: reformatusegymi.reformatus.hu
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2. sz. melléklet — eszkodzigénylési lap

REFORMATUS EGYMI
OM: 102809

2314 Halasztelek, Hold utca 6.

ESZKOZIGENYLESI LAP

Koéltséghely, indoklas:

Megnevezés Mennyiség | Elérelathaté koltség (HUF)
Osszesen

Igényl6 neve (nyomtatott)

Igénylo alairasa

Igénylés datuma

Engedélyezé (igazgatd) aldirasa

Ellenjegyz6 (gazd. vez.) aldirasa

Cim: 2314 Halasztelek, Hold utca 6. / Levelezési cim: 2314 Haldsztelek, Pf. 44.
Tel: 06-24/519-019 Mobil: 06-30/639-08-61 Email: igtitkarsag@refegymi.hu
Weblap: reformatusegymi.reformatus.hu
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3. sz. melléklet — adatvisszatoltési kérelem

\-‘ REFORMATUS EGYMI
E OM.: 102809
REFORMATUS 2314, Halasztelek, Hold utca 6.

- EGYMI —

Adatvisszatoltési kérelem

Adatvisszatoltést igénylé felhasznalo:

Visszatoltés kérése a kovetkez§ szoftver(ek)hez:

Megnevezés IdGszak

Visszatoltés rovid indoklasa:

Adatvisszatoltési kérelmet igényl§ alairasa:

Adatvisszatoltési kérelemet engedélyezé személy (felettes alairdsa):

Adatvisszatoltés tényleges megvaldsulasa

Informatikai Menedzsment részérél igazold

Datum it
aldirds

Cim: 2314 Haldsztelek, Hold utca 6. Levelezési cim: 2314 Haldsztelek, Pf. 44.
Tel: 06-24/519-019 Mobil: 06-30/639-08-61 Email: refegymiigazgato.titkarsag@gmail.com,
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4. sz. melléklet — szoftverhozzaférési igényldlap

\-‘ REFORMATUS EGYMI

E OM.: 102809

2314, Halasztelek, Hold utca 6.

REFORMATUS
- EGYMI —

Hozzaférési kérelem

Szoftverhozzaférési kérelem a kovetkez6 munkavallalé részére:

Hozzaférés igénylése a kbvetkezd szoftver(ek)hez, elektronikus levelezési fellilethez:

Megnevezés Felhasznalénév Jelszé Megosztas

A LA.VA Iktaté szoftveren beliil a kévetkezd iktatokényvek kezelésére adok jogosultsagot:

bl b WD

Aldirdsommal a hozzaférést engedélyezem (felettes):

(alairas)

Datum Hozzaférést beallitotta (rendszergazda)

Cim: 2314 Haldsztelek, Hold utca 6. Levelezési cim: 2314 Haldsztelek, Pf. 44.
Tel: 06-24/519-019 Mobil: 06-30/639-08-61 Email: refegymiigazgato.titkarsag@gmail.com,





